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INTRODUCCION

El presente informe pretende dar a conocer la importancia de los archivos
y su funcionamiento a través del aprendizaje y la experiencia obtenida de las
practicas profesionales.

Al concluir mis estudios de Licenciatura en Arte y Patrimonio Cultural en la
Universidad Autonoma de la Ciudad de México (UACM) en 2024, llevé a cabo el
registro del servicio social en la Secretaria de Pueblos y Barrios Originarios y
Comunidades Indigenas Residentes (SEPI) con el Programa Social OJTLI, donde
tuve la oportunidad de participar en actividades de apoyo administrativo en
relacion a proyectos comunitarios por personas beneficiarias facilitadoras de
servicios técnicos y sociales, debo decir que, esta etapa la disfrute mucho por lo
que al finalizar el servicio me di cuenta del interés que se me genero por querer
conocer sobre el funcionamiento de otros espacios. Debido a ello, fue que tomé la
decision de realizar Practicas Profesionales como forma de titulacion.

De acuerdo al Manual de titulacion de la Licenciatura en Arte y Patrimonio
Cultural (2016) esta modalidad tiene por objetivo insertar profesionalmente a los
estudiantes egresados en algun area de su interés que les permita poder realizar
actividades por un minimo de 480 horas, aunque bajo esta modalidad no se otorga
mencion honorifica ni hay replica oral, su forma de titulacion pretende que los
estudiantes adquirieran la experiencia suficiente aplicando los conocimientos
adquiridos en la licenciatura y promoviendo de esta forma la obtencién de su titulo

al concluir con la realizacion de sus actividades asignadas en la institucion de su



preferencia, la entrega de la Carta de Liberacion de las Practicas Profesionales y
de su informe final junto con los votos aprobatorios del mismo, el cual refleje lo
aprendido y desarrollado dentro la institucion.

Durante el transcurso de estudio en la universidad, tuve en mente otras
opciones muy diferentes a la que finalmente elegi con respecto al tema y forma
de titulacion. Sin embargo, agradezco que se abrieran nuevas modalidades, ya
gue, mas que verlo solo como un trabajo de titulacion en el que desarrollara fuerte
aprendizaje de investigacion y teoria, queria verlo y llevarlo a cabo también por el
lado practico dentro de un ambiente social que me permitiera conocer nuevos
espacios, adquirir experiencia, ampliar conocimiento y explorar nuevas
habilidades.

Decidi esperar un poco antes de comenzar con mi proceso de titulacion,
por lo que se me presento la oportunidad de laborar como becaria en la edicion
46 de la Feria Internacional del Libro del Palacio de Mineria. Una vez finalizada la
labor, y decidida la forma de titulacion, me dediqué a buscar lugares dénde llevaria
a cabo mis préacticas profesionales, revisé todas las opciones posibles tanto de
lugares internos como externos asignados por el Sistema Informatico de Servicio
Social (SIRASS) con convenio a la universidad, hasta que me decidi por uno.

Para ello contemplé que tanto el aprendizaje, desarrollo y crecimiento
personal me permitieran obtener una mejor comunicacion, responsabilidad,
confianza, independencia, adquirir nuevos conocimientos y habilidades. En fin,
aspectos fundamentales tanto en el mundo laboral como en el personal con un

equipo de trabajo establecido dentro de una institucion de suma importancia como



lo es el Archivo General de la Nacion (AGN).

Ahora bien, el motivo por el cual decidi realizar mis practicas profesionales
en este espacio fue porque realmente me intereso saber sobre el funcionamiento
de una institucién donde se resguarda todo nuestro pasado y lo que ha sido de
nuestra historia a través de los afios, ademas tendria la oportunidad de
desarrollarme dentro de un lugar fascinante, un espacio de gran riqueza cultural e
histérica en el que se resguarda nuestra memoria e identidad como mexicanos,
motivos suficientes para trabajar en él. Ademds, la Licenciatura en Arte y
Patrimonio Cultural me brind6 las herramientas necesarias para poder participar
en la investigacion, preservacion y defensa del patrimonio documental.

Las actividades que llevé a cabo dentro del lugar consistieron
principalmente en la conservacion archivistica. Tuve la oportunidad de trabajar
directamente con la documentacion, desarrollando procesos de descripcion,
rotulacion, elaboracién de guardas, armado de Unidades de Instalacion (Ul),
diversas labores que tienen presente el objetivo de proteger y difundir la
informacion de los documentos histéricos de la mejor manera posible para el
acceso del publico.

Con base a ello, la informacién del presente informe la obtuve a través de
la realizaciébn de practicas profesionales, el aprendizaje obtenido durante la
licenciatura y la consulta de paginas web y archivos de internet.

El informe se encuentra organizado en cinco capitulos. En el capitulo 1
redacto lo que es un archivo y cudl es su funcion en la sociedad, menciono su

impacto social, politico y economico, asi como el reconocimiento que se le brinda



por su importancia y el compromiso que adquiere con la sociedad. El capitulo 2
contiene una redaccién general del contexto histérico y cultural del archivo,
ademas de la descripcién del espacio de aprendizaje para lo cual realizé una
resefia historica de la institucion y del sector archivistico en donde me encontré
laborando. Explico cuél es la mision, visidn, y objetivos que este espacio
desempefia, y hago mencion de los fondos y actividades que llevé a cabo.
Ademas, redacto el aprendizaje y experiencia obtenida en el archivo.

En el capitulo 3, realizo un andlisis de la relaciébn que tiene el Archivo
General de la Nacién con la licenciatura de Arte y Patrimonio Cultural, describo la
aplicacidon de conocimientos teoricos dentro de la institucidn y redacto las
habilidades y competencias adquiridas, las cuales son relevantes tanto para la
vida académica como para la profesional.

Finalmente, en el capitulo 4, defino los conceptos de preservacion,
conservacion, restauracion y difusién del patrimonio documental, y describo la
metodologia que se lleva a cabo en esto procesos, a través de la aplicacion de
técnicas y herramientas utilizadas, informacion con la cual finalizo el capitulo
realizando un analisis de su relevancia.

Todo trabajo es arduo, pero con constancia, esfuerzo y actitud, todo mérito

sera bien otorgado.



Objetivo General

Dar a conocer la importancia del Archivo General de la Nacion en la
preservacion, conservacion, restauracion y difusion del patrimonio documental a

través de la experiencia y conocimiento adquirido en este espacio de aprendizaje.

Propésitos de las practicas profesionales

° Conocer el lugar, areas de trabajo y funcionamiento del Archivo
General de la Nacion, con el fin de profundizar en su operacion y poder describir
la experiencia adquirida dentro de la institucion.

° Desarrollar el aprendizaje teorico/practico en actividades de
preservacion, conservacion, restauracion y difusiéon de documentos y materiales
patrimoniales en un entorno real, como lo es el Archivo General de la Nacion.

° Comprender de mejor manera la importancia del patrimonio en
la sociedad para permitirme reflexionar y evaluar el impacto que tienen las
practicas profesionales con respecto a la formacién académica de la Licenciatura

en Arte y Patrimonio Cultural.



CAPITULO 1. LAIMPORTANCIA DE LOS ARCHIVOS

En este capitulo hablaré sobre lo que es un archivo y su funcién en la
sociedad. Posteriormente explicaré su impacto social, politico y econémico, para
finalizar mencionaré el reconocimiento que se le brinda y el compromiso que

adquieren por su importancia.

1.1 ¢Qué es un archivo?

Los archivos son centros de informacion esenciales para conocer nuestro
pasado, espacios encargados de resguardar y atesorar los hechos ocurridos a lo
largo de nuestra historia por medio de documentos que han rondado entre
nosotros como fuente de informacion.

Son los encargados de brindar y proteger la documentacién permitiendo
qgue las futuras generaciones puedan comprender su pasado, fortalecer su
conciencia historica y reclamar sus derechos a través de la captura de la memoria
colectiva, acciones del gobierno y procesos de toma de decisiones de quienes nos
gobiernan asegurando el buen funcionamiento democratico de la sociedad. Los
archivos conservan un patrimonio Unico e irremplazable el cual es transmitido de
generacion en generacion a traves de sus escritos y documentacion historica, por
lo que su conservacion es primordial.

Saber comprender nuestro pasado es lo que nos permite conocer el reflejo

y desarrollo de nuestra evolucion como sociedad pues no se trata solo de



almacenes que resguardan historia, su importancia va mas alla de eso, son
herramientas esenciales para la transparencia y proteccion de derechos.

De acuerdo a la Comunidad Baratz (2017) “Los archivos son vitales y mas
gue necesarios para las personas, las organizaciones y la sociedad en general
porque sin ellos no tendrian ni pasado ni futuro.”

En general, los archivos sirven como fuentes valiosas y funcionan como
testimonio vivo de la informacién, por lo que conservar su patrimonio es esencial

para el desarrollo y conocimiento cultural de una sociedad.

1.2Funcién en la sociedad

Los archivos son fundamentales para preservar la memoria, proporcionar
informacién y proteger los derechos de las personas e instituciones, contienen
documentos Unicos e irreemplazables los cuales proporcionan informacién valiosa
para los ciudadanos.

Sin su cuidado y mantenimiento, el acceso a su informaciéon no seria
posible, sin ellos se viviria al dia sin tener conocimiento alguno del pasado por lo
gue no se sabria nada sobre sus actuaciones ni de la sociedad por ello su
organizacion y conservacion es crucial (Baratz, 2017).

Se debe mantener vivo nuestro pasado, en el presente y a futuro, por ello
el establecimiento de una memoria colectiva permite promover el acceso a nuestro
patrimonio otorgando el conocimiento de documentos oficiales. Ademas de

asegurar su preservacion garantizando al mismo tiempo la seguridad de la misma,
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la cual conlleva la proteccion de datos, propiedad intelectual y la defensa de los

Derechos Humanos.

Tal como sefiala el articulo 105 de la Ley General de Archivos
(2025) El Archivo General es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion vy
administracion homogénea de archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental de la Nacion, con el fin de
salvaguardar la memoria nacional de corto, mediano y largo plazo; asi

como contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas.

La transparencia y la rendicion de cuentas son principios fundamentales
pues con ellos se garantiza una gestion eficaz y responsable en el cuidado de
nuestra historia garantizando el acceso a la informacion y la confianza de la

sociedad, la cual es fundamental para creacion de relaciones soélidas.

1.3Impacto social, politico y econémico

El patrimonio documental proporciona evidencias significativas para el
desarrollo social, politico y econémico de la humanidad.

Con respecto al impacto social puedo destacar que el Archivo General de
la Nacion (AGN) tiene por objetivo conservar la memoria historica y cultural de

México, lo cual es necesario para que los ciudadanos puedan conocery
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comprender su pasado y evolucion como sociedad a través de la documentacion
y asi mismo, construir su futuro.

Otro aspecto es que funciona como recurso valioso para los investigadores,
estudiantes y docentes, pues ofrece informacién y documentacion para su
investigacion y educacion, lo cual promueve la cultura y la identidad nacional a
través de exposiciones, conferencias y eventos. De tal forma, se pone la
documentacion histérica y administrativa a disposicion de la ciudadania
fomentando su participacién en la conservacion y promocion del patrimonio
cultural e histérico de México, apoyando valores de la memoria, identidad y
conocimiento, y contribuyendo a la legitimidad y gobernabilidad del Estado
mexicano. “Promover la educacion en valores culturales y la toma de conciencia
sobre la importancia de la conservacion del patrimonio ayudara a valorar y
proteger estos bienes culturales” (fundacionteal, 2025).

Por su parte, el impacto politico tiene que ver con algo que he venido
mencionando, la promocién de la transparencia y la rendicion de cuentas en la
gestion publica, que implica dar acceso a informacién histérica y administrativa

para garantizar los derechos de los ciudadanos y fortalecer la democracia.

En una democracia, los archivos pertenecen a sus ciudadanos.
Los documentos que el Archivo General de la Nacion custodia, y a los
gue brinda acceso, nos ayudan a reclamar nuestros derechos, la
rendicion de cuentas de nuestros gobernantes y a documentar

nuestra historia como nacion (meéxicoescultura, 2024).
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En general, el AGN se encarga de dirigir el Sistema Nacional de Archivos,
implementar politicas y normas que regulan la gestiobn y conservacion de la
documentacion en México, colaborar y establecer relaciones con instituciones
archivisticas culturales y de investigacién a nivel internacional, fomentar la
participacion ciudadana, la cooperacion y el intercambio de conocimientos y
experiencias.

El impacto econdmico destaca en la conservacion y mantenimiento del
archivo, toda inversion en patrimonio cultural genera beneficios econdémicos y
sociales a largo plazo donde la informacion y documentacién conservada adquiere
un valor econémico significativo todo dependiendo del interés publico y de la
importancia que se le brinde a través de consultas de investigacion, educacion y
toma de decisiones informadas, razon por la cual su difusion también es
importante.

Ademas de ello, los archivos se encargan de generar empleo para
profesionales y técnicos en areas como la archivistica, la historia y la cultura, a
través de exposiciones y visitas guiadas, un atractivo turistico cultural que
promueve la comprension y apreciacion de la historia y cultura mexicana.

Fundacién Teal (2025) menciona que “la inversion en la preservacion del
patrimonio también puede ayudar a fomentar el desarrollo econémico a través del
turismo cultural y la creacion de empleo en los sectores de la construccion y la
restauracion.”

Su valor social, politico y econémico es significativo, y su conservacion y

mantenimiento es fundamental para el desarrollo cultural y econdémico del pais.



13

No se trata solo de apreciar el valor estético o histoérico, sino que también se debe
ir mas alla de eso, y comprender su impacto tangible en el tejido social, politico y

econémico de una nacion.

1.4Reconocimiento y compromiso de un archivo

El valor de un archivo radica en mantener viva la historia de lo que hemos
sido a través de los afios, por tal motivo es fundamental reconocer y otorgar el
merito indiscutible de su fantastica labor tanto del personal como de los
preservadores, conservadores y restauradores pues son los encargados de
proteger y difundir la informacion.

Su trabajo es garantia de que los lugares historicos y la valiosa
documentacion permanezca accesible para las futuras generaciones, a través de
medidas indispensables para su consulta, por ello, salvaguardar nuestro
patrimonio depende de medidas y acciones necesarias, analizadas y destinadas
a asegurar la integridad fisica y funcional de la documentacion manteniéndola viva
y accesible para las presentes y futuras generaciones.

Tal como refiere Smith (1985) “los archivos son un producto importante de
la civilizacion, un recurso cultural, un elemento esencial de la herencia humana”
(p. 401). Razodn por la cual, la importancia de contar con ellos tiene que ver con el
hecho de atesorar y asegurar un capital informativo que circula alrededor de
nosotros y que tiene como fin fortalecer el acceso a la informacion y a la cultura a

través de un soporte legal y administrativo encargado de cumplir un papel crucial
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en la proteccion de nuestros derechos.

Por otro lado, la Ley General de Archivos es la encargada de establecer las
bases y criterios necesarios para la organizacion, conservacion y acceso
homogéneo de los archivos publicos en todo México, por lo que es fundamental
en este caso para el AGN. Esta ley le otorga al AGN la facultad y la
responsabilidad de supervisar, coordinar y asesorar a los sujetos obligados para
asegurar que los archivos se gestionen de manera uniforme y transparente.

El articulo 75 de la Ley General de Archivos (2025) establece que los
propietarios o poseedores de documentos de interés publico deben garantizar su
preservacion y conservacion para evitar su deterioro o perdida, ademas de
garantizar su acceso para consulta del publico interesado. Asi mismo, los
particulares pueden solicitar al Archivo General asistencia técnica en materia de
gestibn documental y administraciébn de archivos, abriendo la posibilidad de
realizar versiones facsimilares o digitales de los documentos cuyo contenido sea
de interés publico y relevante para su conocimiento.

Tal como se puede notar, el articulo busca proteger y preservar el
patrimonio documental de México, garantizando la conservacién y el acceso a los
documentos y archivos de interés publico. Ademas, promueve la colaboracion
entre el Archivo General los particulares para preservacion de la historia nacional.

“El Estado mexicano, respetara los archivos privados de interés publico en
posesion de particulares, procurando la proteccion de sus garantias y derechos
siempre que que cumplan con los requisitos de conservacion, preservacion y

acceso publico” (Ley General de Archivos, 2025, Art. 76).
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En un archivo es importante asegurar el compromiso y la autenticidad de la
informacion por lo que el resguardo de nuestro patrimonio depende de la
implementacion diversas medidas de conservacion y restauracion que se han
llevado a cabo y que tienen como fin mantener en buen estado la documentacion
y el acceso de la misma al publico promoviendo asi la investigacion y difusion del
patrimonio documental para conocimiento de las futuras generaciones.

Es por ello, que tanto el reconocimiento que se le debe brindar a un archivo
como el compromiso que este tiene son fundamentalmente esenciales para
mantener viva la memoria del pueblo permitiendo la recuperacién de su identidad
y fomentando el fortalecimiento de la conciencia historica social, todo a través de
medidas de organizacion y estabilizacién de los documentos.

“Todo el mundo quiere conocer su historia y reclama estar informado y
documentado, pero no todo el mundo presta el interés que se merecen los

archivos para conseguir este conocimiento” (Baratz, 2017).



16

CAPITULO 2. ESPACIO DE APRENDIZAJE: ARCHIVO GENERAL DE

LA NACION

En el capitulo anterior mencioné lo que es un archivo y cudl es su
importancia ante la sociedad, por ello en este capitulo profundizaré en el contexto
histérico y cultural del Archivo General de la Nacion, asi como en la mision, vision,
objetivos y descripcion del espacio, los fondos trabajados y las actividades que

llevé a cabo dando a conocer el aprendizaje y experiencia.

2.1 Contexto histérico y cultural

El Archivo General de la Nacion es un repositorio encargado de resguardar,
custodiar, proteger y mantener viva la memoria historica y cultural de México, fue
creado con el objetivo de preservar y difundir el patrimonio documental de nuestro
pais, a través de gran variedad de fondos que abarcan desde la época colonial
hasta la actualidad. El patrimonio documental y cultural que posee el archivo es
invaluable para la historia e identidad de México.

Es un espacio que funciona para la investigacion, educacion, preservacion,
conservacion, restauracion y difusién de nuestra cultura. Anteriormente, era el
antiguo Palacio de Lecumberri, mejor conocido como el Palacio Negro, cuyo
nombre se debe al oscuro color de su fachada y a las condiciones en las que se

encontraba al ser una de las carceles mas temidas del pais.
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Este edificio funcion6 como penitenciaria desde 1900 hasta 1976, ademas
en él se situaron figuras historicas como Pancho Villa, David Alfaro Siqueiros, José
Revueltas y Alberto Aguilera Valdez mejor conocido como Juan Gabriel (Vazquez,
2023).

Segun explica Villalobos (2022), los ultimos reos del lugar salieron en el
afio de 1976, posterior a ello, un afio después el lugar fue remodelado por el
arquitecto Jorge L. Medellin y convertido en lo que hoy conocemos como el
Archivo General de la Nacion y que es considerado un simbolo de la memoria
histérica de México inaugurado el 27 de agosto de 1982.

Actualmente, esta institucién se encuentra integrada por mas de 740 fondos
de gran valor, sumamente enriquecedores, los cuales a su vez se encuentran
divididos por secciones y series cuya disposicion se encuentra presente para el
publico, algunos de ellos son la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas,
Secretaria de Gobernacion Siglo XX y Tabacos Mexicanos, de los cuales hago
mencién debido a que ahi radica la participacion y apoyo respecto a la realizacion
de préacticas profesionales, aunque también estan otro sumamente conocidos
como el Tribunal del Santo Oficio de la Inquisicion.

Entre su contenido se pueden encontrar oficios, correspondencias,
telegramas, manuscritos, impresos, tripticos, planos, mapas, graficas, fotografias,
microfilms, material audiovisual, ficheros informativos, gran cantidad de
documentos importantes poseedores de informacion que abarcan desde la época

colonial hasta el México contemporaneo.
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Existen algunos documentos presentados como facsimil o facsimilares los
cuales hacen referencia a la reproduccion exacta o copia fiel e idéntica a la
original, estos se realizan para poder mantener resguardada la documentacion
original debido a medidas de seguridad y de conservacion.

Entre ellos se encuentran los cddices de Techialoyan referentes a un grupo
de manuscritos del virreinato producidos entre 1685 y 1703, Sentimientos de la
Nacion documento dictado por José Maria Morelos y Pavon entre el 26 de
noviembre de 1812 y el 9 de febrero de 1813, asi como el Acta de Independencia
del Imperio Mexicano firmada el 28 de septiembre de 1821, el Cuadro Historico
del Congreso Constituyente y las Constituciones que nos han regido a partir del
México Independiente correspondientes al afio de 1824 y 1857, hasta nuestra
actual Constitucion de 1917.

Algunos de estos documentos se encuentran encapsulados, como lo es el
Acta de Independencia, esto permite su preservacion evitando la entrada de
oxigeno y manteniendo en buen estado por aproximadamente 150 afios mas.
Ademas, es importante llevar a cabo su monitoreo por parte de los restauradores
para asegurar su proteccion.

Durante una visita guiada en el Archivo General de la Nacion, se explicd
gue el documento mas antiguo con el que cuenta esta institucion es un poder
notarial otorgado por Hernan Cortés a su abogado en el afio de 1520, el cual forma
parte del Fondo Hospital de Jesus, asi como algunos cédices, ejemplo de ello son
el Mendocino, Florentino o Marquesado del Valle pertenecientes al siglo XVI

(Archivo General de la Nacion, comunicacion personal, 2025).
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Es importante destacar que diariamente llega documentacion de caracter
histérico al archivo por parte de otras dependencias del gobierno, por lo que es
bastante la cantidad de informacidén que se preserva. Este repositorio tiene una
capacidad de 150 kildmetros para resguardo de la documentacion, de la cual una
parte de ella se encuentra ocupada por un acervo documental de 56 kildmetros
lineales de expedientes organizados para la consulta del pablico.

El Archivo lleva a cabo diversas actividades de investigacion y difusion,
entre ellas se encuentran conferencias, publicaciones, exposiciones, Vvisitas
guiadas, noche de museos, entre otras. Estas actividades buscan promover el
valor y el uso de su acervo documental, asi como contribuir al desarrollo cultural

y social del pais.

2.2Descripcion de la institucién y sector archivistico

El lugar donde llevé a cabo la realizacion de mis practicas profesionales fue
el Archivo General de la Nacién, una institucion de suma importancia en nuestro
pais. Institucion encargada de preservar, conservar y difundir el patrimonio
documental de la nacién, testimonio vivo de nuestra historia, casa de la memoria
histérica de México, y érgano lider asesor en gestion documental y administracion
de archivos.

Es el encargado de garantizar el continuo acceso de la documentacion
esencial de México, todo esto como parte de la politica de transparencia y al acceso

a la informacion por la que vela nuestro gobierno.
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Tal como expresa Santos (2025):

Mantener la integridad de los documentos es un proceso
integral que requiere tecnologia adecuada, politicas claras y la
participacion activa de todo el personal. En un entorno donde la
informacion es uno de los activos mas valiosos, asegurar su

autenticidad se convierte en una necesidad ineludible.

Cuenta con un edificio principal en el que se encuentran las oficinas
administrativas de recursos humanos, salas de consulta y lectura, areas de
almacenamiento de documentos y espacios de areas verdes. En la parte posterior
del edificio central, se encuentran los departamentos, laboratorios y talleres para la
conservacion y restauracion de documentos, estos a su vez poseen equipos y
tecnologia para la digitalizacion y conservacion de documentos, software y sistemas
de gestion de archivos digitales que permiten llevar a cabo el cotejo de los fondos,
ademas de la busqueda y consulta de los documentos en linea ofreciendo el acceso
a sus colecciones digitales a través de su sitio web de forma que se mantiene
presente tanto la organizacion como el acceso a la documentacion.

El AGN resguarda toda la informacién patrimonial, motivo que lo ha llevado
a realizar procesos masivos de digitalizacion en los ultimos afios con el fin de
generar una enriquecedora experiencia de consulta. Cuenta con personal
capacitado para llevar a cabo las actividades de conservacion, restauracion y
archivistica impulsando asi la proteccion y el acceso al publico de su memoria

nacional.
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El Archivo General de la Nacién es la institucion encargada de
recuperar, conservar, y facilitar la consulta de los documentos
histéricos de nuestro pais para que los mexicanos podamos construir
una imagen cada vez mas nitida de nuestro pasado, que nos permita
pensar de forma mas clara nuestro presente, y asi construir un mejor

futuro (Méxicoescultura, 2024).

El sector archivistico donde me encontré laborando fue el Departamento de
Descripcion y Automatizacion de Acervos Textuales (DDAAT), area interna
especializada en el procesamiento técnico y la descripcibn de documentos
textuales. Su funcién principal es catalogar y organizar cada uno de los expedientes
con el fin de facilitar el acceso a la informacion. Para contextualizar el espacio de
trabajo, se puede consultar el Anexo A (Figuras A1-A3).

Las actividades desempefiadas consistieron en la revisién, consulta y
descripcién de la documentacion, ademas de la implementacién de preservacion

para garantizar la proteccion de los expedientes

2.3Misién, visién y objetivos

El Archivo tiene como mision, promover la gestion de los archivos y
preservar el patrimonio documental, esto para proteger, cuidar y brindar acceso a
la memoria historica de la nacion de manera que se asegure y mantenga Vvivo su

valor a través de organizacion, preservacion y difusion del acervo documental con
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el fin de fortalecer la democracia, la transparencia y la rendicion de cuentas.

En cuanto a su visién, el Cddigo de Conducta del Archivo General de la
Nacion (2020) sefiala que:
El Archivo General de la Nacion es el érgano que garantiza la
apropiada gestion de los archivos; preserva el patrimonio documental
de la nacion; contribuye en la edificacion del buen gobierno y la
sociedad de la informacién y el conocimiento; reconcilia la identidad

cultural y salvaguarda el derecho a la memoria.

Es fundamental contar con el acceso a la informacién directa y confiable
pues es lo que permite a la poblacién apropiarse del conocimiento que se
encuentra plasmado en su contenido y de esta manera, configurar asi mismo
Su propia identidad.

El Archivo General de la Nacién tiene por objetivo fomentar el desarrollo
archivistico, impulsar el cumplimiento normativo en materia archivistica de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal. Ademas de
garantizar el cumplimiento de sus funciones (Archivo General de la Nacion, s.f).

El AGN tiene objetivos claros que requieren diferentes funciones que
desempeiiar y responsabilidades que cumplir. Las funciones hacen referencia a
las tareas y actividades especificas que realiza la institucion para cumplir sus
objetivos, entre ellas se encuentra la gestion y acceso a los documentos a través

de la organizacion, descripcion, preservacion y difusion de los mismos. Las
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funciones que desempefa este espacio requieren del conocimiento y la ejecucién
de un conjunto de criterios necesarios para llevar a cabo una correcta gestion de la

documentacion segun las problematicas que se presenten.

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (2025)
en su articulo 48 establece lo siguiente:

Promover que en las bibliotecas y entidades especializadas en
materia de archivos se prevea la instalacibn de modulos de
informacién, que faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y la consulta de la informacion derivada de las

obligaciones de transparencia a que se refiere la presente Ley.

Las obligaciones y deberes deben de cumplirse con la sociedad, el estado
y los ciudadanos ya sea por ley, por contrato o por simple ética profesional. Entre
ellas se encuentra la responsabilidad de proteger el patrimonio documental de la
Nacion, la propiedad intelectual y derechos de autor, garantizar el acceso de la
informacién publica, asi como tener presente la transparencia y rendiciéon de
cuentas. La memoria documental con la que contamos hoy, es y serd siempre
accesible para todos y cada uno de nosotros, pues toda la informaciéon queda
documentada, conservada, organizada y descrita para consulta de nuestras futuras

generaciones.
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2.4Fondos trabajados y actividades realizadas

Situarme dentro del Departamento de Descripcion y Actualizacion de
Documentos Textuales me dio la oportunidad de desarrollar y llevar a cabo
diversas actividades de organizacion, conservacion y preservacion archivistica.
Entre ellas se encontraba foliar, rotular, cotejar y actualizar los instrumentos de
descripcion de las series que conforman los fondos, realizar armado de guardas,
asi como la elaboracién de unidades de instalacion.

En el (DDAAT) se encuentran expedientes compuestos por varios tipos
documentales (oficios, planos, fotografias, negativos, ilustraciones, etc.) los
cuales requieren de un sistema de guardas adecuado para cada caso.

Las problematicas que se presentaban aqui regularmente correspondian a
documentacion sin foliar o con doble folio, asi como la falta de informacion en la
descripcién de sus contenidos. Otras cuestiones tenian que ver con el estado de
conservacion de algunos documentos pues su deterioro impedia la facil
manipulacion y consulta de contenido. La abrasién, acidez, adhesion,
amarillamiento, desprendimiento, deyeccién, faltante, mutilacién, foxing,
friabilidad, frente de secado, hongos, humedad y manchas son ejemplo de algunos
deterioros o alteraciones que se llegan a presentar en la documentacion, por lo
gue la consulta del Atlas para la identificacion de deterioros en documentos
textuales fue de gran importancia, para conocer y llevar a cabo los criterios de
trabajo interno para cotejo y actualizacion de fondos, asi como la Norma

Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD-G).
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Cuando ingrese al primer dia de practicas, el 14 de abril de 2025 para ser
exactos, me explicaron de manera general que es lo que se hacia dentro del
archivo y a qué se dedicaba exactamente, asi como también me platicaron sobre
las actividades que se llevaban a cabo en el departamento en el que me situaron
donde hicieron mencion de los fondos con los que se encontraban trabajando en
ese momento.

Me explicaron las actividades que yo llevaria a cabo para apoyarlos, me
platicaron sobre los registros mensuales y semanales que tenia llenar y entregar
durante la instancia en el archivo segun las actividades que fuera realizando de
los cuales se encontraban cuatro formatos correspondientes al control semanal
de actividades (Anexo B), bitacora de procesos archivisticos (Anexo C), bitacora
de colocacion de guardas (Anexo D) y la plantilla de descripcion con la cual realice
cotejo y actualizacion de algunas series de expedientes de la cual presento
algunas fichas de descripcién realizadas (Anexo E, Tabla E1-Tabla E3).

Dentro del AGN hay gran cantidad de grupos documentales por lo que para
facilitar su consulta estos se encuentran clasificados por México novohispano,
México independiente, México contemporaneo, archivos de privados, colecciones
y documentos, y acervos graficos. Aunque existen diversos fondos en el archivo
categorizados por secciones, las actividades que lleve a cabo fueron de tres
fondos, especificamente pertenecientes al México contemporaneo.

El primer fondo con el que empecé a trabajar dentro del Departamento de
Descripcion y Automatizacion de Acervos Textuales, fue la Secretaria de

Gobernacion Siglo XX, de la seccion Departamento de Migracion, de la serie
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Registro Nacional de Extranjeros y de la subserie Miscelanea. Este fondo contiene
informacion sobre extranjeros que se registraron en México en un periodo
determinado, en el caso de la serie Registro Nacional de Extranjeros hay una serie
de informes de autoridades locales sobre extranjeros, solicitudes de permisos de
residencia y trabajo, correspondencia relacionada con la migracion, asi como
registros de entrada y salida de extranjeros.

La primera actividad que lleve a cabo fue la rotulaciéon y colocacién de
guardas con el fin de asegurar la localizacion y el control de los expedientes, por
ello, es importante mencionar que en el Archivo existen guardas de primer y
segundo nivel.

Las guardas de primer nivel son aquellas que tienen contacto directo con
la documentacion, son las encargadas de proteger y mantener una barrera entre
los documentos y su entorno para evitar su deterioro. Por otro lado, las guardas
de segundo nivel son las que resguardan y protegen a las guardas de primer nivel
y a su vez a la documentacion, estas se encargan de brindar un soporte de
proteccidbn mas rigido, agrupa los expedientes y crea una barrera contra los
factores ambientales (ver Anexo F, Figura F1).

En este caso trabaje con guardas de primer nivel, en este caso interfaces,
de la unidad de instalacién 13, donde basicamente me encargue de rotular el
nombre del fondo, seccion, serie, subserie, nombre de la persona extranjera,
numero de caja, expediente, nUmero paralelo, fojas y afio correspondiente a cada
uno de los expedientes, dando un total de 561 interfaces rotuladas (ver Anexo F,

Figuras F2 y F3). Asi mismo, se llevd a cabo la colocacion de cada una de ellas
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garantizando la organizacion y proteccion de los expedientes (ver Figura F4).

El segundo fondo con el que trabaje fue Tabacos Mexicanos (TABAMEX)
de la Seccion Unidad de Costos (ver Anexo G). Este fondo abarca del afio de 1972
a 1990 cuando Tabamex era una empresa paraestatal, la cual fue creada por el
gobierno mexicano. Oper6 en varias regiones del pais entre las cuales se
encuentra Nayarit, Veracruz, Oaxaca y Chiapas para poder llevar a cabo la
produccién y comercializacion de tabaco con el objetivo de promover la justicia
social, expandir la produccion y rescatar las regiones tabacaleras que habian
caido en crisis. Cuenta con gran cantidad de informacion en la que se incluyen
informes, peticiones, costos, datos de exportacién, produccién y comercializacion,
etc.

La actividad aqui trabajada, consistio en la revision total de 5 unidades de
instalaciébn para apoyar con la obtencién de fechas extremas, cuyo proceso
requeria revisar y obtener la fecha mas antigua y la mas actual de cada uno de
los expedientes. En este caso, dando un total de 52 expedientes revisados en el
fondo. Se ilustra muestra del proceso en la Figura G1.

Es interesante darse cuenta de lo importante que es mantener en orden el
resguardo de toda esta informacion desde la mano propia, pues por mas minima
gue parezca toda actividad desarrollada es de gran importancia para la
preservacion y el acceso a la documentacion.

Finalmente, trabaje con seis series del Fondo Comunicaciones y Obras
Pulblicas. La primera, fue la serie Palacio Legislativo. Esta contiene informacion

sobre la construccion del Palacio Legislativo, contiene gran cantidad de
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informacion dentro de la cual se pueden encontrar documentos, planos y
fotografias relacionadas al proyecto. Fue disefiado por el arquitecto mexicano
Emilio Dondé y mas tarde modificado y ampliado por el arquitecto francés Emile
Bénard quien tomo inspiracion del Capitolio de Washington D.C y el Parlamento
de Budapest (artsandculture, s.f).

El Palacio Legislativo comenzd su construccion el 23 se septiembre de
1910, cuando como parte de los festejos del Centenario de la Independencia de
México, se coloco la primera piedra del monumento por Porfirio Diaz el 23 de
septiembre de durante el gobierno de Porfirio Diaz, esta construccion estaba
destinada para albergar la camara de Diputados y Senadores de México y fue
planeado como un simbolo del progreso y la modernidad del pais, sin embargo,
debido al surgimiento de la Revolucién Mexicana el proyecto quedd inconcluso.
Finalmente, la estructura metélica de la cupula fue transformada en lo que hoy
conocemos como el Monumento a la Revolucién por el arquitecto Carlos Obreg6n
Santacilia (cronicasdelacienega, 2024).

Aqui desempefie diferentes actividades entre las cuales se encuentra la
revision y correccién de foliacién, rotulacién y colocacion de guardas, cambio de
unidades de instalacién y apoyo en la revisién de expedientes para sacar fechas
extremas.

En el caso de la foliaciéon, se inicia con un folio “0” en la portada de cada
expediente, el ultimo folio se le asigna a la contraportada, la foliacion debe ser
consecutiva y se debe testar en caso de que se presenten inconsistencias, como

se muestra en la Figura H1 del Anexo H. Dentro de este fondo llevé a cabo la
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foliacion de 52 cajas dando un total de 809 expedientes foliados.

Ademas, en esta serie realicé el presuajado y rotulado de otro tipo de
guardas de primer nivel, folders de papel bond perma-dur, en los cuales me
encargué de describir los datos correspondientes a cada expediente, esta
actividad la realicé a un total de 20 cajas donde el numero total de expedientes
fueron 289, como se muestra en las Figuras H2 y H3.

Asi mismo, me encargue de retirar los elementos metélicos que me iba
encontrando en los expedientes mientras realizaba la colocacién de sus guardas.
(ver Figura H4 Y H5). Estos metales generan varios problemas, entre los cuales
su oxidacion es la principal causante pues genera manchas y debilitamiento al
papel, provoca la transferencia de acidos y residuos contaminantes que afectan
gravemente la conservacion a largo plazo de los expedientes.

Ademas de las guardas, otro tipo de almacenamiento para conservar,
proteger y mantener en buen estado la documentacion son las unidades de
instalacién, contenedores o cajas encargadas de organizar los documentos,
poseen etiquetas de identificacion, donde viene descrito su nUmero consecutivo,
cédigos de barras y metadatos de su contenido.

Dentro del departamento se estaba llevando a cabo el cambio de estas
unidades de instalacion de cajas de cartén a cajas de polipropileno AG12, debido
a que este material plastico es mas resistente, flexible y duradero, perfecto para
resguardar y proteger de mejor manera los documentos. Las herramientas basicas
gue se necesitan para realizar el cambio de las unidades de instalacion son tabla

de corte, plegadera, punzén, espatula, cuter, tijeras, regla, cinta transparente,
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pluma, marcador y etiqueta para la descripcién de datos, como se presenta en la
Figura H6.

Estos elementos son necesarios para llevar a cabo el proceso de cambio
de la mejor manera posible pues para empezar se deben rescatar las etiquetas de
las unidades de instalacién de cartén pues contienen cddigos fundamentales para
localizacion de los expedientes. Ademas, se realiza el llenado de nuevas etiquetas
para cada unidad en donde se plasman los datos de identificacion actualizados,
estos rescatados a través de la revision y foliacién que se fue realizando en los
expedientes. Asi mismo se lleva a cabo el proceso de plegado y colocacion
etiquetas, para resguardo de la documentacién. Para conocer el proceso de
elaboracion de las unidades de instalacion, ver Figuras H7-H10.

Dentro de esta serie, Palacio Legislativo, realicé el cambio de 36 unidades
de instalacion de cartén (66, 67, 69 - 102) a 36 unidades de instalacion de
polipropileno AG12. Asi mismo apoyé en la revision total de 64 expedientes de las
cajas 160, 161 y 162 para la obtencion de fechas extremas.

La segunda serie Acuerdos, presenta documentacién relacionada con
acuerdos y decisiones tomadas por la Secretaria de Comunicaciones y Obras
Plblicas sobre la construccién y mantenimiento de infraestructura, asi como
permisos y asuntos financieros o administrativos. En esta serie realicé el cambio
de 9 unidades de instalacion de carton (186 - 102) a 9 unidades de instalacion de
polipropileno AG12, asi como también rotulé y coloqué guardas de primer nivel en
12 cajas, dando un total de 116 expedientes.

La tercera serie con la que trabajé de este fondo fue Edificios de
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Comunicaciones y Obras Publicas, esta seccion contiene planos, disefios,
informes y correspondencia relacionada a los proyectos de construccién y
mantenimiento realizados. Ademas de documentacion sobre la administracion de
edificios, estaciones de ferrocarriles, carreteras y demas obras publicas.

En esta serie llevé a cabo las mismas actividades que en la anterior, sin
embargo, aqui realicé el cambio de 8 unidades de instalacion de cartén (163 - 167,
169 - 171) a 8 unidades de instalacion de polipropileno AG12. Ademas, rotulé y
coloqué guardas de primer nivel en 8 cajas, dando un total de 83 expedientes.

Durante el transcurso de las practicas me comentaron que siempre cuando
alguien realiza su servicio social o practicas profesionales en las Ultimas semanas
antes de finalizar las actividades, dejan que los estudiantes o egresados cotejen
y describan los fondos, esto porque teniamos que vivir la experiencia completa de
lo que se hace en el departamento. Por tal motivo, en los Ultimos meses que estuve
en el archivo me asignaron dos cajas completas cuya revision debia realizarla de
principio a fin, de tal manera que en las siguientes series lleve a cabo una nueva
actividad, el cotejo y actualizacion de expedientes, donde me dedique a describir
los datos de identificacién y su contenido.

Debo decir que la primera vez que realicé cotejo me costdé un poco de
trabajo adaptarme, ya que el laboratorio cuenta con varios criterios de descripcion
gue desconocia, pues al no entender cierta escritura se debia investigar en
internet, asi como los términos desconocidos, abreviaturas, o nombres
incompletos de las personas mencionadas, pues toda la informacion debe der

detallada meticulosamente para su consulta.
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Aungue practicamente se trataba de sintetizar informacion, habia ciertas
reglas en cuanto a la descripcion de la informacién, reglas que debiamos seguir
para una correcta difusion de la misma. Se pedia describir todos los nombres de
los lugares de donde se originaba la documentacion colocando primero la entidad
mas grande, asi como también colocar si se encontraba informacién en diferente
formato o idioma, ademas, se pedia colocar el estado de conservacion de la
misma (ver Anexo E).

Los primeros dias cotejando sirvieron para adaptarme, posterior a ello pude
realizar y llevar a cabo las actividades adecuadamente.

La cuarta serie del fondo con el que trabajé es Conferencias Telegraficas,
en esta se encuentran telégrafos cuyo contenido incluye informacién sobre
comunicaciones oficiales, reportes e informes relacionados con los servicios
telegréficos en México. En esta serie lleve a cabo la foliacion, obtencion de fechas
extremas, rotulaciéon de guardas, cotejo y descripcion de la caja 226, con un total
de 5 expedientes trabajados. La quinta serie fue Aeronautica, contiene
documentacion sobre la industria aeronautica, asi como informes u oficios de la
industria aerondutica mexicana y su evolucion. Tal como la serie anterior, en esta
también llevé a cabo foliacion, obtencion de fechas extremas, rotulacién de
guardas, cotejo y descripcion de la caja 227, con un total de 4 expedientes
trabajados; el proceso de cada una de estas actividades puede consultarse en las
Figuras H1, G1, F2,y el Anexo E.

Finalmente, la Ultima serie con la que trabajé fue la Comision Hidrografica,

la cual contiene oficios, informes y estudios sobre las cuencas hidrograficas, asi
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como planos topograficos, tablas, gréficas, diagramas en donde se observan las
crecientes de los rios y pluviometros. En esta serie tnicamente me dedique a foliar

y cotejar las cajas 309, 310, 311 y 31 (ver Figuras H1 y Anexo E).

2.5Aprendizaje y experiencia

Tener la oportunidad de trabajar dentro del AGN, me hizo sentir muy
orgullosa pues formar parte una institucion que resguarda y conserva la memoria
histérica de un pais requiere de gran responsabilidad, cada dia tuve la oportunidad
de manejar y trabajar directamente con la documentacion que narra la historia de
nuestro pais.

Llevar a cabo la conservacién de documentos histdricos requiere de un
buen manejo de la documentacién y de saber sobre las medidas de conservacion
indispensables para garantizar un buen mantenimiento. Dentro de todo, pude
sentir gran conexién con el pasado pues me han impactado de manera
significativa en la comprension y apreciacion de la historia.

Cada documento conservado y cada investigador que se hace presente
dentro del archivo, me permiten darme cuenta de la importancia que requiere
mantener viva nuestra documentacién, es muy emocionante ver y entender por
uno mismo la dedicacién y compromiso que ponen todos y cada uno de los
trabajadores de esta institucion, desde los mas altos rangos hasta los trabajadores
de seguridad o personal de limpieza, pues es de gran importancia mantener no

solo la documentacion en buen estado sino también el lugar en donde esta se
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resguarda.

Es muy emocionante ver y entender por uno mismo cémo es que se trabaja
con la documentacion, como es que se llevan a cabo todas y cada una de las
actividades que se realizan ahi.

Es trabajar de una manera muy minuciosa pues se debe tener cuidado en
no doblar o romper la documentacion. Leer, analizar, redactar, elaborar y construir
una buena redaccién es fundamental en el resguardo y consulta de la informacion
para el publico. La rotulacion y elaboracion de guardas permiten conservar la
documentacion en buen estado y brindar las caracteristicas generales para su
basqueda, y asi encontrar la documentacién necesaria de lo que se busca.

Es impresionante como todos los trabajadores se esfuerzan para garantizar

la conservacion de la documentacion y la difusion de la misma.
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CAPITULO 3. ANALISIS ENTRE EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y

LA LICENCIATURA DE ARTE Y PATRIMONIO CULTURAL

En este capitulo profundizo en la relacion que existe entre el archivo y la
Licenciatura en Arte y Patrimonio Cultural, destacando la aplicaciéon de los
conocimientos tedricos adquiridos en un entorno real. Asi mismo, describo cuales
fueron las habilidades y competencias que adquiri, fundamentales para mi

formacion profesional.

3.1 Relacién entre el archivo y la licenciatura

El Archivo General de la Nacion se relaciona con la licenciatura de Arte y
patrimonio cultural de diversas maneras, entre las cuales se encuentra la
investigacion, pues el archivo sirve y funciona como una fuente principal de
informacion debido a la gran cantidad de documentos, materiales y registros
histéricos de México que se encuentran en él.

El lugar permite que los estudiantes puedan aplicar sus conocimientos y
habilidades en un entorno real en el que puedan conservar y preservar el
patrimonio cultural, por lo que sus registros histéricos forman también parte del
patrimonio de México. Por su parte, la licenciatura es una carrera que busca
formar profesionales que sean capaces de comprender y valorar el patrimonio,
esto pueden llevarlo a cabo a través de exposiciones, proyectos, publicaciones

con el fin de difundir y promocionar el patrimonio del archivo, de manera que
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ambos se complementan y relacionan mutuamente a través del desarrollo
brindado por el estudio y la préactica.

La licenciatura de arte y patrimonio cultural y su relacion con los archivos
tiene que ver con qué practicamente estos Ultimos preservan el arte y la cultura
como la memoria documental de la sociedad, por lo que se dan a la tarea de
almacenar documentos, obras de arte, objetos de valor cultural y diversos
elementos cuyo valor sea importante para entender nuestra historia y cultura.

El Archivo se encarga de coordinar el Sistema Nacional de Archivos y
contribuye a que el acceso a los acervos documentales de cada estado y
municipio sea preservado otorgandole un buen uso, por ello se puede decir que
son relevantes para la licenciatura porque otorgan acceso a los recursos y
colecciones documentales, artisticas y culturales las cuales pueden ser
fundamentales para la investigacion del arte y del patrimonio cultural. De tal forma,
gue se pueda fomentar al mismo tiempo el conocimiento y la comprension de las
mismas.

Otra de las relaciones con la licenciatura tiene que ver con que los archivos
son considerados los guardianes del patrimonio cultural pues aseguran que las
futuras generaciones puedan conocer y apreciar la riqueza cultural de sus
antepasados, cuya informacion sirve como fuente de investigacion historica,
cultural y artistica, aspectos importantes dentro de la licenciatura.

El archivo forma parte de un recurso valioso para la gestion cultural pues
proporciona informacion sobre la historia y el contexto de las obras de arte y los

bienes culturales, compuesto por un conjunto de documentos textuales entre los
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cuales se encuentran oficios, correspondencias, informes, contratos, etc., y no
textuales como lo son las imagenes, pinturas, mapas, fotografias, planos; los

cuales representan la memoria historica de nuestro pais.

3.2Aplicacion de conocimientos tedricos en la préactica

La formacion académica fue parte fundamental de las actividades que lleve
a cabo dentro del archivo. La licenciatura en Arte y Patrimonio Cultural permite
aplicar los conocimientos tedricos adquiridos en areas relacionadas al patrimonio,
la historia del arte, la gestion y promocién de proyectos, en donde se involucra
investigacion, andlisis, colaboracion y trabajo de equipo.

La realizacidn de préacticas profesionales dentro del archivo me permitieron
poder analizar y transcribir los documentos histéricos de la institucion, a través de
la aplicacion de conocimientos de paleografia para poder entender el contenido y
contexto de algunos expedientes, llevar a cabo técnicas de conservacion y
preservacion de los documentos y registros histéricos permitiendo entender la
importancia de la preservacion del patrimonio cultural, desarrollar y adquirir
nuevas habilidades relacionadas con la gestion y organizacion para catalogar y
describir expedientes de forma adecuada.

Segun el Manual de titulacion de la Licenciatura en Arte y Patrimonio Cultural
de la UACM (2016) Un estudiante egresado de esta licenciatura, tiene por objetivo
formarse como un profesional preparado para la investigacion capaz de

diagnosticar, desarrollar y participar en la gestion y promocion de proyectos
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artisticos y culturales. Cuenta con un pensamiento critico y reflexivo que le permite
poder ver a través de una vision humanista y ética, ademas de poder participar en
actividades de defensa, preservacion y difusion del patrimonio cultural. Promueve
adema@s la participacion social y la diversidad cultural comprendiendo las dinamicas
sociales, politicas y econdmicas a través de una vinculacion interdisciplinaria.

El AGN es una de las tantas instituciones que permiten a los estudiantes
poder consolidar su formacion profesional a través de la realizacidén del servicio
social, practicas profesionales, proyectos de investigacion, asi como actividades
relacionadas con la gestion y promocion cultural.

El Archivo alberga documentos, registros y materiales que permiten el
andlisis, estudio y comprension de la historia del arte, la cultura y el patrimonio.
Por ello, es importante saber teorizar, analizar y comprender el contexto histérico
y cultural de lo que se trabaja, al mismo tiempo que se desarrollan habilidades
practicas y creativas para llevar a cabo una buena organizacién y manejo de la

informacion.

3.3Habilidades y competencias adquiridas en el archivo

En el proceso de aprendizaje pude darme cuenta de que, gracias a la
realizacion de préacticas profesionales, desarrollé habilidades y competencias
fundamentales en el mundo laboral.

El AGN ofrece al estudiante poder desarrollar habilidades tedricas y

practicas que les permitan generar nuevos conocimientos y un mejor aprendizaje
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con respecto a los tipos de documentacion que existen en el archivo, incluyendo
fotografias, microfilm, planos, mapas, tripticos, etc. De manera que puedan
conocer tanto los materiales como los métodos, técnicas y herramientas utilizadas
para cada uno de ellos. La teoria y la practica permiten consolidar su formacién
profesional y atribuyen el conocimiento necesario para llevar generar nuevas
habilidades, las cuales pueden variar segin el puesto de trabajo y las
responsabilidades que se asignen.

En el caso del Departamento de Descripcion y Automatizacion de Acervos
Textuales, obtuve tanto habilidades técnicas como de investigacion y de
comunicacioén referentes a la conservacion y difusion de la documentacion.

Entre las habilidades técnicas se puede rescatar la organizacion y
clasificacion de los documentos, ejemplo de ello, es la extracciébn de datos y
rotulacion de guardas de cada uno de los expedientes. La descripcién de
materiales archivisticos también se hizo presente al realizar la actualizacion y
cotejo de la documentacion haciendo uso del software y herramientas de gestion
de archivos. Por su parte, en las habilidades de investigacién se encuentra un
profundo andlisis, planificacion y una busqueda minuciosa sobre aspectos e
informacion incompleta de la documentacion.

En las habilidades de comunicacion se hace presente la redaccion de
informes, la cual debe ser clara y precisa en la descripcion de cotejo de los
expedientes, pues esta informacion se difunde al publico para su consulta. Es
indispensable llevar a cabo una buena planificacion y organizacion de las

actividades a desarrollar, prestar atencion a cada detalle y ser preciso con la
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informacion que se brinda, esto me permiti6 adquirir un compromiso con la
preservacion del patrimonio cultural llevando a cabo toma de decisiones y
resolucion de problemas.

En general tanto las habilidades como las competencias son esenciales
para el éxito en el mundo laboral y pueden ser desarrolladas y mejoradas a través
de la practica y la experiencia, ya que permiten a uno mejorar su desempefio,
alcanzar objetivos, generar nuevas ideas, y mejorar la comunicacion y
colaboracion en el trabajo de equipo.

Dentro del Archivo General de la Nacién se implementan diversas
herramientas para la descripcién de los documentos y fotografias, entre las cuales
se encuentra la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD-
G), la Norma mexicana para la catalogacién de documentos fotogréficos del 2016,
reglas del procedimiento de descripcion de soportes iconogréficos, Atlas para la
identificacion de deterioros en documentos textuales y Atlas para la identificacion
de deterioros en documentos fotograficos (inédito).

Gracias a estas herramientas obtuve un aprendizaje mas profundo en

cuanto a los cuidados que se le deben de dar a la documentacion.
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CAPITULO 4. METODOLOGIA PARA LA PRESERVACION,
CONSERVACION, RESTAURACION Y DIFUSION DEL PATRIMONIO

DOCUMENTAL

Es fundamental conocer las especificaciones de cada actividad
desempefiada para llevar a cabo el resguardo de la documentacion de la mejor
manera posible y mantener un buen manejo de la documentacion, por lo que a
continuacioén hablaré sobre la metodologia que tiene el archivo con respecto a las
acciones de proteccion de la documentacion, asi como la definiciébn de los

conceptos.

4.1 Preservacion

Definicion:
El Comité Técnico de Normalizacibn Nacional de Documentacién
(COTENNDOC, 2024) define este concepto de la siguiente manera:

La preservacion es un conjunto de consideraciones y acciones
gue incluyen el establecimiento, organizacién, administracion,
seguimiento y mejora de las medidas de conservacion con el fin de
prolongar la permanencia fisica de los documentos y el acceso a la
informacion registrada en los mismos. Se entiende a la preservacion
como la gestion de la conservacion. (p.13)

Es decir, aquella que se encarga de resguardar y proteger el patrimonio
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documental y cultural de posibles dafios o peligros potenciales.

Técnicas:
e |dentificacion de riesgos y amenazas

Permite analizar y evaluar los riesgos que puedan afectar tanto a la
documentacion como a su espacio de resguardo.
¢ Implementacion de medidas de seguridad

Se trata de las medidas de proteccion que son implementadas para
asegurar la proteccion del patrimonio documental y cultural. Esto a través de
elementos de seguridad como alarmas, camaras, cerraduras y personal de
seguridad capacitado e indispensable para su proteccion.
e Planificacion de emergencias

Estar preparados para responder ante emergencias como incendios,
inundaciones, terremotos, etc.
e Personal capacitado

Es fundamental contar con personal capacitado en técnicas de

preservacion para asegurar el buen manejo de los materiales.

4.2 Conservacion

Definicion:
La conservacion es aquella que se encarga de prolongar y mantener en
buen estado el patrimonio documental y cultural, asi como de protegerlo de dafios

o deterioro causados por el uso y el paso del tiempo, esto con el fin de prolongar
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la vida util de la documentacion a través de técnicas, tratamientos e intervenciones

gue aseguren su permanencia (Malagén, 2024).

Técnicas:

e Control de temperatura, humedad y luz

Es importante mantener un ambiente estable por lo que el control de la
temperatura y la humedad es fundamental para su proteccion pues son factores
gue influyen gravemente en el estado de conservacion provocando deterioro fisico
como arrugas y deformaciones, 0 en casos mas graves crecimiento de moho,
reacciones quimicas o la presencia de plagas, lo cual suele generar dafios
irreversibles. Asi mismo, evitar la exposicion a la luz solar es fundamental para
prevenir su deterioro, ya que podria causar decoloracién y manchas en los
materiales.

e Limpieza

Contar con materiales que permitan mantener un ambiente y material limpio
es de gran importancia por lo que las brochas, pafos, gel antibacterial, suero
fisiologico, desinfectantes, toallas desechables, aspiradoras son materiales
indispensables para su cuidado y proteccion.

Ademas, es necesario hacer uso de bata, guantes y cubre bocas tanto para
el cuidado y manipulacion de la documentacién al evitar manchas y suciedad,
como para el cuidado de uno mismo debido a la presencia de particulas y
microorganismos que se puedan encontrar en la documentacion mas a ntigua.

Asi mismo es importante realizar fumigaciones por lo menos dos veces al mes
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para evitar presencia de plagas.
e Almacenamiento adecuado

Los materiales de proteccion y las técnicas adecuadas son fundamentales
para proteccion de la documentacion por la presencia de factores que se puedan

encontrar en el exterior.

4.3 Restauracion

Definicion:

Se entiende por restauracion al proceso de reparar o restaurar el patrimonio
gue ya ha sido dafado o deteriorado. En ella se llevan a cabo analisis y
diagndsticos sobre los dafios causados a partir de los cuales se desarrollan planes
de restauracién ejecutando técnicas y métodos que buscan preservar la integridad

fisica y estética, siempre respetando su contenido (Definiciones-de.com, s.f).

Técnicas:

e Retiro de elementos metalicos (ver Figura H4).

El proceso de estabilizacion es fundamental para la conservacion
preventiva de los fondos, por lo que deshacerse de elementos metalicos situados
enladocumentacion como lo sonlas grapas, clips, clavos, alfileres y broches ayuda
a prevenir y prolongar la vida util de los expedientes pues estos pueden oxidarse,
manchar el papel y provocar su descomposicion.

e Reparacion de roturas o desgarros en el papel
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Limpiar el papel, usar los materiales y cantidades adecuadas para su
reparacion requiere de gran cuidado y habilidad, sin embargo, es fundamental
para garantizar su integridad.

e Reconstruccion de material dafiado o mutilado

Realizar reconstrucciones de partes dafladas o mutiladas requiere de un
proceso complejo pero importante. Para ello se realizan exadmenes visuales y
pruebas de laboratorio para determinar el nivel de dafio y la composicion del papel.
Posterior a ello, se utilizan los métodos y materiales adecuados, se reintegran las
partes faltantes y se consolida la documentacion para su estabilidad y
fortalecimiento, a través de la aplicacion de adhesivos, resinas o encapsulamiento.

¢ Desacidificacion

Intervencion de uso de productos quimicos, gases como el amoniaco o
papel de filtro, ayudan a neutralizar los acidos presentes en el papel previniendo

su deterioro.

4.4 Difusion

Definicion:

La difusion es aquella que se enfoca en promover el patrimonio cultural y
documental dandolo a conocer al publico permitiendo no solo la transmision de
informacion, sino también poder generar actitudes que transformen su

comportamiento con respecto a él (Rico, 2004).
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Técnicas:
e Uso de redes sociales
La creacion de publicaciones, videos, banners y anuncios publicados en
internet permiten alcanzar un publico mas amplio.
e Digitalizacién
La consulta en el repositorio digital del Archivo General de la Nacion otorga
a los usuarios la disposicion del material en linea permitiendo el acceso a los
documentos y recursos de manera digital.
e Actividades Culturales
Las instalaciones del archivo ofrecen el desarrollo de actividades entre las
cuales se encuentran exposiciones, conferencias, talleres, visitas guiadas y
noches de museos, las cuales promueven la participacion del pablico y la difusion

del patrimonio cultural y documental.

Cada actividad y metodologia aplicada dentro del AGN es de gran
importancia pues cada area requiere un enfoque y cuidado especifico
especializado para garantizar la proteccién y conservacion de nuestro patrimonio.
Pues como se puede observar, mientras que la preservaciéon y conservacion se
encargan de proteger y mantener en buen estado la documentacion, la
restauracion se encarga de reparar y restaurar lo que ya ha sido dafado, y la

difusién de garantizar y propagar su acceso.
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4.5 Anédlisis y relevancia

La conservacion y restauracion son métodos importantes para el buen
mantenimiento de un documento, los procesos que se llevan a cabo son muy
cautelosos y requieren de concentracion y cuidado para evitar su dafio. Las
técnicas que se llevan a cabo dejan como aprendizaje el cuidado de toda
informacién que ha recorrido a lo largo de nuestra historia, asi como de la
investigacion que se requiere para su estudio y la preservacion de material para
las presentes y futuras generaciones.

A pesar de conocer su importancia, es muy diferente el aprenderlo a mano
propia, te sientes con la responsabilidad de que sea informacion bien
resguardada. Esta institucion, corresponde a ser un lugar lleno de vida, no solo
por hechos que ocurrieron en el mismo, sino también por acontecimientos que han
surgido a lo largo de nuestra historia y que se han resguardado en él, permitiendo
conocer y explorar nuestro pasado.

Dos aspectos fundamentales para preservar un acervo son la organizacion
y la conservacion. La organizacién es aquella que se encarga de clasificar los
archivos por asunto, afio, seccion, fondo, etc. Por otro lado, la conservacion es la
gue previene y minimiza el deterioro de los bienes culturales, esta garantiza la

perdurabilidad del material por muchos afios mas.
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CONCLUSIONES

El haber realizado practicas profesionales dentro del Archivo General de la
Nacion me permiti6 poder aplicar los conocimientos teoricos del aprendizaje
adquirido de la licenciatura en Arte y Patrimonio Cultural desarrollando nuevas
habilidades y competencias fundamentales para la formacion profesional.

Es importante conocer lo que es un archivo y cuél es su funcion en la
sociedad, pues es quien se encarga de salvaguardar nuestro patrimonio y
garantizar mantener viva nuestra historia logrando su accesible permanencia para
las futuras generaciones, a través de medidas que indispensables para su
mantenimiento y consulta.

El AGN me brind6 la oportunidad de trabajar con documentos y registros
histéricos mediante la orientacion y supervision de los trabajadores y el personal
experto en la materia, a través de un proceso de investigacion y andlisis que me
permiti6 poder entender la historia y la cultura de Meéxico. Dentro del
Departamento de Descripcion y Automatizacion de Acervos Textuales del Archivo
General de la Nacién, pude clasificar, organizar y adquirir conocimientos de fondos
pertenecientes al México Contemporaneo los cuales me permitieron comprender
y explorar profundamente informacion y acontecimientos de nuestra historia.

Ademas, adquiri habilidades de gestion de archivos y preservacion de
documentos historicos, por lo que fui comprendiendo mejor la estructura del
trabajo para poder catalogar las colecciones documentales en las fichas de

descripcion cuyos datos servian para identificacion de los expedientes.
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El conocimiento que obtuve con respecto al Archivo se ampli6 al hacer uso
de las herramientas que este espacio utiliza, pues se procura mantener un buen
analisis y redaccion de las descripciones, para claridad del publico. La Norma
(ISAD-G) y la utilidad del Atlas para la identificacién de deterioros en documentos
textuales me permitieron llevar acabo un buen cotejo, actualizacién y descripcion
de la informacion y darme cuenta de todo lo que se requiere.

Aprendi términos técnicos relacionados con el deterioro de documentos, y
técnicas de preservacion, conservacion, restauracion y difusion las cuales me
brindaron los conocimientos necesarios para contribuir con el cuidado del
patrimonio documental, pues son procesos complejos que requieren de
herramientas especializadas para llevar a cabo su correcta ejecucion.

Encontrarme con expedientes deteriorados me hizo conocer la importancia
de un buen resguardo, pues la friabilidad, frente de secado, presencia de
microorganismos, amarillamiento y demas caracteristicas son muestra clara de la
importancia de conservar y preservar la documentacién, su resguardo no es
opcional, si no necesario.

La organizacion y el reacomodo de expedientes de cajas de cartdn a cajas
de polipropileno fue fundamental ya que al ser un material mas resistente protege
de mejor manera la documentacion, atendiendo su durabilidad y estabilidad a
largo plazo algo que realmente se necesitaba pues el desgaste de las cajas de
carton era notorio.

En general, esta experiencia me permitio aplicar conocimientos tedricos en

lo practico, con un enfoque especializado en preservar la documentacion,



50

garantizando una buena organizacién, perdurabilidad y transmision de
informacion a partir de la adquisicion de habilidades y desarrollo de trabajo dentro
del espacio, lo cual me genero motivacion por seguir aprendiendo y trabajando en
la preservacion del patrimonio.

Actividades sencillas que lleve a cabo diariamente como foliacion,
recopilacion de fechas extremas, retiro de elementos metélicos, rotulacion y
colocacion de guardas armado de unidades y de instalacion no solo fueron
ejercicios técnicos, sino pequefos actos de rescate al patrimonio. Son formas de
garantizar la durabilidad y estabilidad a largo plazo de la documentacion.

El campo de la archivistica me permitié6 adquirir competencias con las
cuales obtuve un pensamiento mas critico, pasé de ver todo como siempre teoria
a sentir la necesidad y responsabilidad de cuidar la memoria colectiva. Ademas,
puedo reconocer, la capacidad que obtuve para laborar y trabajar en equipo,
adaptacion a nuevos espacios, buena comunicacién, adaptabilidad, planificacién,
analisis y descripcion de informacion, asi como la organizacion y gestién de
tiempo.

Es primordial planificar, organizar y considerar la presencia de acciones
gue permitan mantener un ambiente estable y almacenamiento adecuado con el
fin de mejorar y dar seguimiento a los procesos de conservacion para evitar
riesgos, afectaciones o dafios irreversibles en la documentacién, todo con el fin
de prolongar la permanencia fisica de los documentos.

El AGN es una institucion crucial que juega un papel importante en la

promocion de la transparencia, la rendicion de cuentas y la conservacion del
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patrimonio cultural e historico de México, por lo que el desarrollo de habilidades
de conservacion y preservacion con respecto a la metodologia consolido el
aprendizaje profesional a través del cada una de las técnicas empleadas para
cada caso. Gracias al Archivo, obtuve la habilidad para trabajar con documentos
de la historia de México y su contexto cultural desde la mano propia.

Esta colaboracion con el Archivo y el intercambio de conocimientos, no solo
dej6 huella en el aprendizaje, sino también se pudo llevar a cabo un gran apoyo
al contribuir en este espacio junto a compafieros de otros planteles de la UACM
gque también se encontraban realizando su servicio social y préacticas
profesionales. Se pudieron a alcanzar metas mensuales de cotejo y descripcién
de fondos que se encontraban algo retrasados en cuanto a las actividades
desarrolladas en el laboratorio de descripcion las cuales eran requeridas para un
buen control y estabilidad de la organizacion y preservacion de la documentacion.
La velocidad y ritmo de trabajo con el que llevamos a cabo las actividades, ayudo
a completar los objetivos y la estabilizacion de metas.

Como ya mencioné, este espacio me permiti6 adquirir experiencia,
desarrollar habilidades y competencias en éareas de investigacion, gestion,
organizacion, preservacion del patrimonio cultural y documental de México.
Ademés, me ayudo a generar nuevas oportunidades laborales en &areas
relacionadas con la historia y la cultura de México.

Me es muy satisfactorio saber que todo el trabajo que se ha realizado
dentro del archivo es lo que ha contribuido a nuestra identidad cultural y que las

actividades que yo he realizado en la misma institucion contribuiran a la



52

preservacion y difusion de la memoria cultural e historica del pais para las futuras
generaciones.

Mantener vivo el patrimonio cultural es muy importante ya que es lo que
nos forma como sociedad, nos otorga identidad y nos ayuda a mantener viva la
memoria colectiva reflejada en la historia de nuestro pais, proporcionandonos un
sentido de pertenencia y conexion entre ciudadanos. Es fundamental llevar a cabo
su preservacion y difusion pues permite crear conciencia y entendimiento sobre la
importancia de la historia y cultura de nuestro pais.

Trabajar en el AGN es una experiencia Unica y una oportunidad grandiosa,
este espacio me permitid6 aprender mas de sobre diversos temas, reconocer la
importancia de las técnicas que mantienen en buen estado la documentacion, y
reflexionar sobre la responsabilidad que tenemos de proteger y conservar para
hacer que nuestra historia sea lo mas accesible posible para todos.

El haberme permitido contribuir a la mision del archivo que es preservar y
difundir nuestra herencia cultural me fue muy significativo, ademas de lo grato que
fue trabajar con un equipo dedicado y apasionado por lo que hace. Esta institucién
me hizo sentir orgullosa y fascinada, pues no cualquiera tiene la oportunidad de

trabajar y preservar directamente la documentacion de nuestro querido México.
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ANEXOS

Anexo A

Departamento de Descripcion y Automatizacion de Acervos Textuales

(DDAAT)

Figura Al

Acceso al area de descripcidon

Nota. Entrada principal del departamento donde lleve a cabo las practicas

profesionales. Fotografia tomada por el autor (2025).
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Figura A2

Area de circulacion archivistica

Nota. Pasillo de los departamentos donde se realizan las actividades de

preservacion. Fotografia tomada por el autor (2025).
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Figura A3

Interior del sector archivistico

Nota. Vista interna del departamento de acervos textuales donde se coordinan
las tareas de organizacion, foliacién y captura de datos, garantizando el control y

la preservacion archivistica. Fotografia tomada por el autor (2025).



Fondo sto Coleccidn

Histdrica asignada

Anexo B

Control Semanal de Actividades

Avance
Descripcion

Avance
Homologacin

Avance Cotejo § Avance
Revision

Actualizacion

Avance
Diagndstico

Otras actividades

Observaciones -

60

Lunes

Comunicaciones y Obraz
Fublicas{Palaciolegislativa

Fievigiany correccidn de Faliacidn; caja
104:12 expedientes

Fievigidn u correccidn de Faliacidn: caja
103:20 expedientes

PublicaziEdificios de COP

Comunicacicnes y Obras
Publicastfcuerdas

Martes Comunicaciones y Obraz Cambio de Unidad de Instalacidn; caja
Fiblicasitcuerdos 126, 187 128, 129, 190,131,
Rotulacién y colacacidn de guardas;
aja 136:9 guardas de expedientes
Miercoles Comunicaciones y Obraz Fiotulacidn y colocacidn de guardas;
Piblicastacuerdos caja 136:37 quardas de expedientes
Cambio de Unidad de Instalacidn; caja
132,193,194,
dueves Comunicacionss y Obras Cambio de Unidad de Inztalacidn; caja
Fiblicaztfcuerdoz 195, 136, 197,
Comunicaciones y Obras Cambio de Unidad de Instalacidn; caja
Fublizaz/Edificios de COP 171,170, 164,
Yiernes Comunicaciones y Obras Cambio de Unidad de Instalacion; caja

167, 166, 165, 164, 163,

Ratulacin y colocacin de guardas;
aja 192:4 guardas de expedientes
Rotulacidn y colocacidn de guardas;
caja 192:4 guardas de expedientes
Fictulacién y colocacidn de quardas;
aja 196:4 guardas de expedientes

Suance punto:

| Totales ctales otales Totales
Totales otales otales
Totales otales obales

Totales 38 espedientes revisados

Totales 58 guardas de expedientes

Tatales 20 Unidades de Instalacidn

Nota. Captura de pantalla del registro de actividades realizado por el autor en la

tercera semana del mes de mayo del 2025 de practicas profesionales. Adaptado

de Control semanal_DDDT.xIsx [Archivo de Excel no publicado], proporcionado

por el Departamento de Descripcion y Automatizacién de Acervos Textuales

(DDAAT), Archivo General de la Nacion, 2025. Elaboracion propia.



Anexo C

Bitdcora de procesos archivisticos

BITACORA DE PROCESOS ARCHIVISTICOS (Asignacién de UD o Ul)

61

Fecha d
. Fondo | o Serie/ | Unidad de . Actividad Fecha inicio 'ec 2 de
Consecutivo ! Seccion : 921 Unidad documental termino de
Coleccion Subserie |Instalacion - — de
Faliacion Cotejo Descripcion Otra actividad
Comunicaciones | Comunicaciones | Palacio .
1 Caja 105 18 Expedient X 081052025 | 08/05/2025
y Obras Piblicas |y Obras Pablicas | Legislativa | o xpedienies
2 Comunicaciones | Comunicaciones |  Palacio | g5 404 27 Expedientes X 09/05/2025 | 1240572025
¥ Obras Piblicas |y Obras Piblicas | Legislativa
Comunicaciones | Comunicaciones | Palacio
3 e Caja 103 20 Expedient X 120052025 | 1240572025
'y Obras Plblicas |y Obras Plblicas | Legisiative ae *pedientes
comumeaciones | comuncationss. 1 Unidad de Instalacion Cambio de Unidad de Instalacion
4 Ooras piioas | Obres pigineg| Acuerdos | Caa 188 1300512025 | 1410572025
¥ Y 45 Guardas de Expedientes Rotulacién y Colocacion de Guardas
5 Comunicacionss | Comunicacionss | o - yoe | goja 167 | 1 Unidad de Instalacién Cambio de Unidad de Instalacion | 13/05/2025 | 130052025
y Obras Plblicas |y Obras Plblicas
5 Comunicaciones | Comunicaciones | .\ o yoe | coa 188 | 1 Unidad de Instalacion Cambio de Unidad de Instalacion | 13/05/2025 | 130052025
vy Obras Piblicas |y Obras Plblicas
7 Comunicaciones | Comunicaciones | - yo | caja g9 | 1 Unidad de Instalacion Cambio de Unidad de Instalacion | 13/05/2025 | 130052025
¥ Obras Piblicas |y Obras Piblicas
8 Comunicaciones | Comunicaciones | o yoq | caja1gn | 1 Unidad de instalacion Cambio de Unidad de instalacion | 13/052025 | 13/08/2025
¥ Obras Piblicas |y Obras Piblicas
9 Comunicaciones | Comunicaconss |, o ooc | caia1et | 1 Unidad de instalacion Cambio de Unidad de Instalacién | 13/052025 | 13/05(2025
y Obras Plblicas |y Obras Plblicas

Nota. Captura de pantalla del registro de actividades de practicas profesionales

realizado por el autor del 9 al 13 de mayo del 2025. Adaptado de Bitacora de

Procesos Archivisticos con instructivo_DDDT.xIsx [Archivo de Excel no

publicado], proporcionado por el Departamento de Descripcion y Automatizacion

de Acervos Textuales (DDAAT), Archivo General de la Nacion, 2025.

Elaboracion propia.
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Anexo D

Bitacora de colocaciéon de guardas

BITACORA DE COLOCACION DE GUARDAS

Actividad: Cambic de Guardas Departamente: Departamento de Descripoidn de Documentos Teutual
P HNimero de Nimero de
Fech Referencia archivistica i ersonla_ guardas Nimero de Ul | guardas F t Material P . | conf
echa [(Fondo, LN quien realiza| . mbiadas | cambiadas | cambiadas OUINERD G (S Llises
cambio . -
(ler nivel) (2o nivel)
Secretaria de Gobernacidn Sigla
0200502025 XK,.Departar.nento de Mlgra.clon, Ana Crlstln? ® Inferfaz Papelbond W
Registro Macional de Extranjeros, | Zayola Aragdn
Miscelanea, Caja 13

Comunicaciones y Obras Ana Cristing PapelBond

TAH0SI2025 Publicas, Acuerdos. Caja 186 | Zayola Aragdn 48 Folder Perma-dur "
Comunicaciones y Obras Ana Cristina " ;

1405/2025 Publicias, Aouerdos, Caja 186 | Zauols fraadn 1 Contenedor AG12 | Polipropilenc ®
Comunicaciones y Obras Ana Cristina " ;

130512025 Publicas, Aouerdas, Caja 187 | Zaucla fraadn 1 Contenedor AG12 | Polipropilenc ®
Comunicaciones y Obras Ana Cristing " ;

1310512025 Publicas, Acuerdos, Caja 188 | Zaucls fragén 1 Contenedor 4512 | Polipropileno ®
Comunicaciones y Obras Ana Cristing " ;

130512025 Publicas, fouerdos, Caia 183 | Zayola fragén 1 Contenedor 8512 | Polipropilena B
Comunicaciones y Obras Ana Cristina " ;

13105/2025 Publicias, Aouerdos, Caja 190 | Zauols fraadn 1 Contenedor AG12 | Polipropilenc ®
Comunicaciones y Obras Ana Cristina " ;

130512025 Publicas, fouerdos, Caja 131 | Zayala Arandn 1 Contenedor AG12 | Polipropilenc ®
Comunicaciones y Obras Ana Cristing PapelBond

HOSIZ025 Publicas, Acuerdos, Caja 192 | Zavola Aragdn 4 Folder Perma-dur "

Nota. Captura de pantalla del registro de actividades de practicas profesionales

realizado por el autor del 2 al 14 de mayo de 2025. Adaptado de Bitacora de

Colocacion de Guardas_DDDT.xlsx [Archivo de Excel no publicado],

proporcionado por el Departamento de Descripcion y Automatizacion de Acervos

Textuales (DDAAT), Archivo General de la Nacion, 2025. Elaboracion propia.



Anexo E

Cotejo y actualizacion: Descripcion

Tabla E1

Ficha de descripcion de la serie Conferencias Telegraficas

63

Fondo: Comunicaciones y Obras Publicas

Seccion: Comunicaciones y Obras Publicas

Serie: Conferencias Telegréaficas

Unidad de instalacion: Caja 226

Expediente: 3

Nivel de descripciéon: Unidad Documental Compuesta
Volumen de la Unidad de descripcion: 21 fojas
Nombre Paralelo: 542/3

Fecha(s): 1908/enero/18- 1908/agosto/29

Lugar de expedicién: México

Productor: Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas

secretario de Relaciones Exteriores.

Soporte: Papel

Nota del archivero: Ana Cristina Zayola Aragon

Fecha de descripcidn: 2025/julio/22

Alcance y contenido: Transcripcion de la invitacion del ministro de Portugal al
gobierno de México a tomar parte de la Conferencia Telegréfica Internacional en
Lisboa. Invitacién del gobierno bélga al gobierno de México a participar en el
Congreso Internacional de ferrocarriles en Berna, Suiza. incluye notas dirigidas al

Estado de conservacion: Bueno. Presenta amarillamiento en fojas

Notas: Documentacion en idioma francés. Publicacién impresa de la Comision
permanente del Congreso de Caminos de Fierro de la foja 10 a la 16
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Nota. Ficha de descripcion de un expediente de la serie Conferencias
Telegraficas, adaptada de la Plantilla de Descripcion de Documentos Textuales
2025.xlIsx [Archivo de Excel], proporcionada por el Departamento de Descripcion
y Automatizacion de Acervos Textuales (DDAAT) del Archivo General de la

Nacion. Elaboracion propia (2025).

Tabla E2

Ficha de descripcion de la serie Aeronautica

Fondo: Comunicaciones y Obras Publicas

Seccidn: Comunicaciones y Obras Publicas

Serie: Aeronautica

Unidad de instalacion: Caja 227

Expediente: 2

Nivel de descripcion: Unidad Documental Compuesta
Volumen de la Unidad de descripcién: 22 fojas
Nombre Paralelo: 543/2

Fecha(s): 1930/enero/24-1930/noviembre/21

Lugar de expedicion: México, Distrito Federal; Estados Unidos de América, New
York

Productor: Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas

Alcance y contenido: Correspondencia entre Humberto Ramirez Villarreal y el
profesor de aeroplanos de la Escuela Militar Aeronautica; el encargado de negocios
del Japon, T. Yanagisawa; el exjefe del Departamento Aerondautico, el general
Azcarate; el sefior Aaron Saenz, ministro de Industria Comercio y Trabajo, entre
otras personas; referentes al invento de ala auxiliar y el proyecto de un vuelo de
América a Asia.

Soporte: Papel
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Estado de conservacion: Bueno. Presenta amarillamiento

Notas: Documentacion en inglés. llustracion relacionada al proyecto de un vuelo
de América a Asia situada en la foja 16

Nota del archivero: Ana Cristina Zayola Aragon

Fecha de descripcién: 2025/julio/24

Nota. Ficha de descripcion de un expediente de la serie Aerondutica, adaptada
de la Plantilla de Descripcion de Documentos Textuales 2025.xIsx [Archivo de
Excel], proporcionada por el Departamento de Descripcion y Automatizacion de
Acervos Textuales (DDAAT) del Archivo General de la Nacién. Elaboracion

propia (2025).

Tabla E3

Ficha de descripcion de la serie Comision Hidrogréafica

Fondo: Comunicaciones y Obras Publicas

Seccion: Comunicaciones y Obras Publicas

Serie: Comision Hidrogréfica

Unidad de instalacién: Caja 310

Expediente: 4

Nivel de descripcion: Unidad Documental Compuesta
Volumen de la Unidad de descripcion: 410 fojas
Nombre Paralelo: Sin dato

Fecha(s): 1898/octubre/17-1899/diciembre/31

Lugar de expedicion: México; Veracruz; Mazatlan

Productor: Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas

Alcance y contenido: Estudio de un proyecto de riego para el bosque de
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Chapultepec, exploracion de la capa friatica en la serrania del Ajusco, memorias
sobre los trabajos hidrograficos, las obras de defensa y canalizacion relativo a los
puertos de Mazatlan, Altata, Salina Cruz, Veracruz, Santa Rosalia, Tampico, rio
Nazas, rio bravo y Olas Altas.

Soporte: Papel

Estado de conservacion: Bueno. Presenta amarillamiento y roturas en la parte
frontal y trasera del expediente

Notas: Se encuentra documentacion en frances

Cuadros comparativos, mapas hidrograficos de la barra y planos sobre el
movimiento maritimo del puerto de Tampico y la desembocadura del rio panuco con
las lineas de las escolleras propuestas, secciones transversales, sondeos y
crecientes entre los afios 1886 y 1898 de la foja 168 a la 177. Planos sobre el
proyecto de irrigacién del bosque de Chapultepec, extensiones de prado, calzada,
bosque por regar, perfil de la entubacion, distribucién general y tiempo, diagrama
de consumo de la foja 397 a la 408.

Nota del archivero: Ana Cristina Zayola Aragon

Fecha de descripcion: 2025/agosto/04

Nota. Ficha de descripcion de un expediente de la serie Comision Hidrogréfica,
adaptada de la Plantilla de Descripcién de Documentos Textuales 2025.xIsx
[Archivo de Excel], proporcionada por el Departamento de Descripcion y
Automatizacion de Acervos Textuales (DDAAT) del Archivo General de la

Nacién. Elaboracion propia (2025).
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Anexo F

Fondo Secretaria de Gobernacion Siglo XX

Figura F1

Guardas de primer y segundo nivel

(@) (b) (©

Nota. Ejemplos de guardas identificadas durante el proceso de revision de
expedientes. Las imagenes (a), (b) y (¢) muestran guardas de primer nivel. La (d)
y (e) guardas tanto de primer como de segundo nivel. En la imagen (f) se observa

una guarda de segundo nivel. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura F2

Rotulacién de interfaces

Nota. Muestra del proceso de rotulacién manual en una interfaz de la unidad de
instalacion 13 del Fondo Secretaria de Gobernacion Siglo XX. Fotografia tomada

por el autor (2025).
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Figura F3

Formato de interfaz rotulada

Nota. Formato de una interfaz rotulada, con la muestra de los datos de
identificacion del expediente 184 de la Unidad de Instalacion 13 correspondiente
al Fondo Secretaria de Gobernacion Siglo XX. Fotografia tomada por el autor

(2025).
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Figura F4

Colocacion de interfaces

Nota. Colocacién de interfaces rotuladas en expedientes de la unidad de
instalacién 13 del Fondo Secretaria de Gobernacion Siglo XX. Fotografia tomada

por el autor (2025).
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Anexo G

Fondo Tabacos Mexicanos (TABAMEX)

Figura G1

Proceso de identificacion de fecha extremas

(@) (b)

Nota. Muestras representativas de la obtencion de la fecha de la mas antigua a
la mas actual, requisito de identificacion indispensable. En la imagen (a) se
observa un expediente de la unidad de instalacion 284/273-2, mientras que en
la (b) se aprecia uno de la unidad 288/275-2. Este procedimiento se replicé en
la totalidad de los expedientes de 5 unidades intervenidas pertenecientes al

Fondo Tabacos Mexicanos. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Anexo H

Fondo Comunicaciones y Obras Publicas

Figura H1

Proceso de revision y correccion de foliacion

(@) (b)

Nota. En la imagen (a) se muestra la verificacion de secuencia numérica; en la
(b) se observa un expediente de la serie Palacio Legislativo con la foliacion
testada y corregida tras detectar un folio erréneo. Esta actividad se realizé en
los expedientes de las unidades de instalacién intervenidas de cuatro series del
Fondo Comunicaciones y Obras Publicas (Palacio Legislativo, Conferencias
Telegréficas, Aeronautica y Comision Hidrografica) para garantizar la integridad

del orden archivistico. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura H2

Marcado de suaje de guardas, folders

(@) (b)

Nota. En la imagen (a) se observa el papel bond de alto gramaje libre de acido
para la creacion de folders a medida y las herramientas necesarias para
elaboracién de las guardas como lo es la regla y la plegadera; en la imagen (b)
se aprecia el suaje marcado, el cual permite la creacién de folders a medida
para cada expediente trabajado del Fondo Comunicaciones y Obras Publicas.

Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura H3

Rotulacién de guardas, folders.

() (b)

Nota. En la imagen (a) se muestra la ejecucion de rotulacion de folders. En la
imagen (b) se observa el folder rotulado tanto en la parte frontal como en la
pestafia con los datos de identificacion del expediente correspondiente al
Fondo de Comunicaciones y Obras Publicas. Este proceso se aplico en
expedientes de las series Palacio Legislativo, Acuerdos y Edificios de

Comunicaciones y Obras Publicas. Fotografias tomadas por el autor (2025).



Figura H4

Retiro de elementos metalicos

(@) (b)

Nota. Los broches, clips, clavos, grapas y demas elementos metalicos pueden
oxidarse y provocar dafos irreversibles en los documentos. En la imagen (a)

se muestra el retiro manual de un broche metalico retirado para garantizar la

preservacion de la documentacion a largo plazo. En la imagen (b) se observa
un conjunto de elementos metalicos retirados durante la revision de la

documentacion. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura H5

Colocacion de expedientes en los folders.

(@) (b)

SECRETARIA pg COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

Nota. La imagen (a) ilustra un expediente de la serie Acuerdos colocado
dentro de su folder y con el broche metélico retirado. La imagen (b) muestra el
resguardo de un conjunto de expedientes de la serie de Edificios de
Comunicaciones y Obras, libres de elementos metalicos situados dentro de
sus folders y en su unidad de instalacién correspondiente. Este proceso se
aplicé a cada expediente trabajado del Fondo Comunicaciones y Obras

Publicas. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura H6

Herramientas basicas para cambio de Unidades de Instalacion

Nota. Tijeras, espatula, plegadera, punzon, regla, cuter, cinta adhesiva, tabla de
corte, pluma, marcador forman parte de los materiales utilizados para llevar a
cabo el proceso de cambio de unidades de instalacion. Fotografia tomada por el

autor (2025).



78

Figura H7

Llenado de etiquetas

Nota. Identificacién de Unidades de Instalacion mediante el llenado de nuevas
etiquetas de control archivistico con los datos corregidos para su colocacion en los
contenedores de polipropileno AG12, correspondientes a la serie Acuerdos.

Fotografia tomada por el autor (2025).
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Figura H8

Retiro de etiquetas con codigos

(@) (b)

Nota. En la imagen (a) se muestra la unidad de instalacion 187 de la serie
Acuerdos con sus respectivos codigos y las herramientas utilizadas; en la
imagen (b) se observa el uso de la espatula para ayudar con el retiro de su
etiqueta de cAdigos para su reubicacion en la unidad de polipropileno.

Fotografias tomadas por el autor (2025).



Figura H9

Armado de Unidades de Instalacion
@) (b)
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Nota. Fases del armado de la Unidad de Instalacién (Ul). En la imagen (a) se
muestra el disefio plano de la Idmina de polipropileno; en la (b) se aprecia el
proceso de plagado y en la (c) se observa la caja ya armada para resguardo

de los expedientes. Fotografias tomadas por el autor (2025).
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Figura H10

Cambio de Unidades de Instalacion

(@) (b)

(© (d)
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Nota. La imagen (a) muestra la unidad de cartén 187; la (b) presenta la nueva
unidad de polipropileno 187 con sus respectivas etiquetas y codigos
rescatados; la (c) muestra un conjunto de cajas de carton; la (d) presenta el
mismo conjunto de cajas cambiadas a polipropileno. El proceso se realizé a
cada una de las unidades de instalacion de las series Palacio Legislativo,
Acuerdos, y Edificios de Comunicaciones y Obras Publicas para mayor

proteccion de los expedientes. Fotografias tomadas por el autor (2025).



